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سا�ما� �هى منابع غيركتابى كتابخانة ملى �ير��

��يا �مين �لرعايا1

�چكيد
هد- پژ*هش حاضر شناخت شيو� ها" سا�ماندهى  منابع  غيركتابى �� كتابخانة ملى  �ير�� 
�ست. تمامى منابع غيركتابى كتابخانة ملى �ير�� بر�سا6 قو�عد فهرستنويسي �نگلو.مريكن 
�� �صطلاحنامة فرهنگى   �با �ستفا� .نها  فهرستنويسي توصيفى شد� * فهرستنويسي تحليلى 
فا�سى( �صفا) تهيه مى شو�. با�يابى .نها تركيبى �� كدها" عد�" * شما�B ثبت بر�" هريك 
���نو�K منابع �ست. سا�ما� �هى منابع غيركتابي كتابخانة ملى �� تعيين عنو�� كامل، مشخص 
 ،�� قسمت شرL پديد.*� �كر��  *جه تسمية عاM، مشخص كر�� پديد.*� * پديد.*� همكا
Rكر جزئياO نشر �� فهرست توصيفى با توجه به قو�عد �نگلو.مريكن، * Rكر جزئياO ناحية 
يا���شت كاملاً موفق بو�� �ست * �� بقية نو�حى تو�نسته �ست بيش �� 60 ��صد مطابق 

�ستاند��� باشد.

كليد*�ژ� ها 
منابع غيركتابى، سا�ما� �هى، قو�عد �نگلو.مريكن، كتابخانة ملى �ير��، فهرستنويسي توصيفى، 

فهرستنويسي تحليلى 

مقدمه
 �� 	طلاعا�   
���	فز�  � سريع  �شد 
«پديد�   
به عنو	  
�  �	 كه  حاضر  عصر 
ضر���  مى شو�،  يا�  نيز  	طلاعا�»  	نفجا� 
	ستفا�* 	� مو	� � �سانه ها) �مو�شى يا مو	� 
�يد	�1 - شنيد	�) �	، كه بخش عظيمى 	� 
با� 	طلاعاتى �	 برعهد* �	�ند، 	جتنا3 ناپذير 
علمى  تحقيقا�  	نجا:   �� 	مر��*  مى سا��. 

 �� نشد*،  چاپ   � غيركتابى  منابع  فنى،   �
مقايسه با كتا3 ها � نشريا� چاپ شد*، 	� 
توليد  برخو��	�ند.  بيشتر)  	طلاعاتى   C��	
� 	نتشا� �سيع 	ين گر�* 	� منابع سبب شد* 
تا مر	كز 	طلاعاتى به �ليل نيا�ها) جامعه به 
بر	)   
�  Jنبا� به   � پر�	خته  �نها  گر����) 
 �  Jصو	 تعيين  به  سا�ما
 �هى  	مر  تسهيل 
كتابخانة  گما�ند.  همت  مشخص  قو	عد) 

aminroaya_r@hotmail.com 
1. كا�شناR 	�شد كتابد	�1 � 	طلاQ �ساني سا�ما
 	سنا� � كتابخانة ملي 	ير	
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نما�   � ما��   
سا�ما  
به عنو	  ،
	ير	 ملى 
فرهنگى كشو�،كه يكى 	� �ظايفش گر����) 
� حفاظت منابع ماندگا� ملى 	ست، به موجب 
 �	 
قانو
 �	سپا�) (��يافت �� نسخة �	يگا
 	� مو	�  	ين  سا�ما
 �هى  �	خلى)  	نتشا�	� 
�قت  	ست.  كر�*  �غا�   1380  :�� نيمة   �	
	ين  مناسب   � سا�ما
 �هى صحيح  نحو�   ��
مو	� 	� سو) كتابخانة ملى موجب �ست يابى 
مؤثر جامعة 	ستفا�* كنند* به 	طلاعا� موجو� 
مى تو	ند  كتابخانه  �يگر  سو)   �	  � مى شو� 
يكدست  به منظو�   	� خو�  �	هبر�)  نقش 
كر�
 فهرستنويسي منابع `كر شد* بر	) ساير 

مر	كز 	طلاعاتى حفظ كند. 

تعريف عملياتى �جز�Z مسئله
منابع غير كتابى: به منابعى گفته مى شو� كه 
نگنجد،  جز�*   � پيايند،  كتا3،  توصيف   ��
�سايل  نيا�مند  �نها   �	 	ستفا�*  همچنين 
	ين  �يگر  به عبا��   .(2) باشد   dمخصو
 �� كه  ��برمي گير�   	� مو	�)  كلية   eصطلا	
قالب كتا3 نيستند. 	ما 	ين 	صطلاe �� 	ينجا 
بر	) مستثنا كر�
 هرگونه پيا: چاپى، �ساله، 
�ستنويس، نقشه، مجموعه يا نت موسيقى به كا� 
مى ���. �� 	ين مقاله به منابعى گفته مى شو� 
كه �� كتابخانة ملى به عنو	
 «منابع غيركتابى» 
پايا
 نامه،   :�	 عبا�تند  كه  شد* 	ند  شناخته 
 ،Jكا�� پستا،
گر	مافو صفحة   تمبر،  پوستر، 
كاست  صوتى  (سخنر	نى)،  كاست  صوتى 
(موسيقى)، كاست  �يدئو، لوe  فشر�� �يد	�) 

.
� شنيد	�)، نقشه، � مانند �
سا�ما� �هى: منظو� فهرستنويسي (توصيفى، 
تحليلى) منابع بر	ساR 	ستاند	��ها � قو	عد 

بين 	لمللى 	ست.

هد- پژ*هش
شيو* ها)  شناخت  پژ�هش  	ين   lهد  
 � ��* بند)،  (فهرستنويسي،  سا�ما
 �هى 
قو�   mنقا شناخت   � مناسب  نمايه سا�)) 
مناسب  	لگو)  	�	ئة  �همچنين   
� �ضعف 
��كتابخانة  غيركتابى  مو	�  سا�ما
 �هى  بر	) 

ملى 	ست.

فايدB پژ*هش
پژ�هش  	ين   �	 ��گر�*  مى ���  	نتظا� 

بهر* مند شوند:
شامل كتابد	�	نى  كتابخانه:   �*�� جامعة 
مى تو	ند  پژ�هش  	ين  يافته ها)  كه  مي شو� 
 mنقا C��پر �ضعف  mكمكى �� �فع نقا

قو� سا�ما
 �هى منابعشا
 باشد. 
مر	كز،  كلية  شامل  كتابخانه:  بير*�  جامعة 
 �	 كه  مي شو�  �كتابخانه هايى  سا�ما
 ها، 
كتابشناسى ملى � يا 	� �ستنامه ها) كتابخانة 
بهـر*   
منابعشـا سا�مـا
 �هـى  بـر	)  ملـى 

مى گيرند.

پرسش ها" �ساسى
 Rسا	1. منابع غيركتابى ��كتابخانة ملى بر
��* بند)،  فهرستنويسي،  	ستاند	��هايى  چه 

�نمايه سا�)  مى شوند؟
كتابخانة  غيركتابى  منابع  2. سا�ما
 �هى 
بر	ستاند	��ها)  منطبق   
ميز	 چه  تا  ملى 

موجو� 	ست؟
3. 	بز	� سا�ما
 �هى منابع غيركتابى موجو� 
�� 	ير	
 تا چه ميز	
 پاسخگو) سا�ما
 �هى 
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	ستاند	�� 	ين منابع 	ست؟

متغيرها" پژ*هش
متغير مستقل: منابع غيركتابى كتابخانة ملى  
	ين  سا�ما
 �هى  �ضعيت  *�بسته:  متغير 

منابع 

پيشينة پژ*هش
طاهر* �ضايى (1383) �� پايا
 نامة خو� 
مو	�  نمايه سا�)  �ضعيت  «بر�سى   
 باعنو	
شهر  پژ�هشگا* ها1    �� غيركتابى  مكتو3 
پژ�هشگا* ها )  نمايه سا�)  �ضعيت   «
تهر	
مشاهد*،  پرسشنامه،  به �سيلة   	�  
تهر	 شهر 
� مصاحبه مو�� توجه قر	� �	�* 	ست. نتايج 
نشا
 مى �هد كه 	� مجموQ 11 پژ�هشگا* مو�� 
بر�سى، 5 پژ�هشگا* بر	) سا�ما
 �هى منابع 
مكتو3 غيركتابى خو� 	� ��C نمايه سا�)، 
يك  فهرستنويسي،  طريق   �	 پژ�هشگا*  يك 
تما:  	طلاعا�   ���� طريق   �	 پژ�هشگا* 
طريق   �	 نيز  پژ�هشگا*  يك   �  ،uمد� متن 
نمايه ها) موجو� �� پايگا* ها) 	طلاQ �سانى 
هيچ گونه  كتابخانه ها  ساير  مى كنند.  	ستفا�* 
	قد	مى بر	) سا�ما
 �هى منابع غيركتابى خو� 
	نجا: ند	�* 	ند.�� حاJ حاضر تنها 10 ��صد 
مد	�u مكتو3 غيركتابى نمايه سا�) شد* 	ند 

.(1)
سوسن قريشى (1370) �� پايا
 نامة خو� 
مو	� �يد	�) �  «بر�سى سا�ماندهى   
باعنو	
بر�سى  به  مر	كز»   � ��كتابخانه ها  شنيد	�) 
�ضعيت نظا: ها) گوناگو
 سا�ما
 �هى  مو	� 
�يد	�)- شنيد	�) ��كتابخانه ها � مر	كز مو	� 
پر�	خته 	ست. همچنين  �يد	�) � شنيد	�) 

با  مناسب،  ��شى  موجو�  �ضع  بهبو�  بر	) 
قو	نين   � مختلف  مر	كز  نيا�ها)  به  توجه 
پ    ژ�هش  	ين   �� 	ست.   *�	� 	�	ئه  بين 	لمللى 
با  �	�* ها   � شد*  	ستفا�*  پيمايشى   C��  �	
مصاحبه   � مشاهد*،  پرسشنامه،   �	 	ستفا�* 

گر����) شد* 	ست (3).
پايا
 نامة   ��  (1366) مز�يسنا  شعله  
�يد	�)-  ��شيوها)  «بر�سى   
باعنو	 خو� 
	سلامى  جمهو�)  سيما)   � صد	  شنيد	�) 
	نجا:  كا�ها)  مقابلة   � مقايسه  به    «
	ير	
��* بند)   � فهرستنويسي   dخصو�� شد* 
پر�	خته  بين 	لمللى  	ستاند	��ها)  با قو	عد � 
	ست. نتايج نشا
 �	� 	� ساJ 1358 ��شيوها 
 
�� حاJ ساما
 �هى هستند، 	ما مشكلاتى چو
كمبو� متخصص، پر	كندگى ��شيوها، � �شنا 

نبو�
 با طرe جديد �جو� �	�� (5).

�*a هاZ پژ*هش
 �� 	ين پژ�هش به تناسب ضر��� بخش ها 

	� �� ��C 	ستفا�* شد* 	ست:
منظو�  به  كتابخانـه �":   * سنـد"   a*�  
 � گذشته نگر  	طلاعا�  گر����)   � مطالعه 
 mنتشا�نيافته مربو	 �نتشا�يافته 	سنا� 	ستنا� به 	

به موضوQ تحقيق 	ين ��C به كا� مى ���.
بـه  پـژ�هش  	ين   
چو پيمايشـى:   a*�
گر����) 	طلاعا� �� مو�� نحو� سا�ما
 �هى 
منابع غيركتابى مى پر�	��، ��C مناسب بر	) 
گر����1 	طلاعا�، ��C پيمايشى توصيفى 

	ست.

جامعة پژ*هش 
كلية  شامل  پژ�هش  	ين  �ما�)  جامعة 
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منابع غيركتابى سا�ما
 �هى شد* �� كتابخانة 
پايا
 نامه،   :�	 عبا�تند  منابع  �	ين  	ست  ملى 
 ،Jكا�� پستا ،
پوستر، تمبر، صفحة  گر	مافو
كاست  صوتى  (سخنر	نى)،  كاست صوتى 
(موسيقى)، كاست �يدئو، لوe فشر�� �يد	�) 

� شنيد	�)، � نقشه.

جد�� 1. تو�يع فر���نى � �صد تطابق با قو�عد 
�نگلو�مريكن � فهرست توصيفى

��يفMصدتعد��نا��
198100پايا
 نامه1
89100پوستر2
41100تمبر3
4
64100صفحة گر	مافو
5J45100كا�� پستا
31100كاست صوتى(سخنر	نى)6
84100كاست صوتى(موسيقى)7
16100كاست �يدئو8
5100لوe فشر�� �يد	�)9
14100لوe فشر�� شنيد	�)10
43100نقشه11

شيوB تجزيه * تحليل يافته ها 
كتابخانة  غيركتابى  منابع  سا�ما
 �هى 
 
كر� مشخص  كامل،   
عنو	 تعيين   �� ملى 
 �جه  تسمية عا:، مشخص كر�
 پديد��� � 
پديد���،    eقسمت شر �� پديد��� همكا� 
`كر جزئيا�  نشر�� فهرست  توصيفى باتوجه 
به قو	عد 	نگلو�مريكن، � `كر جزئيا� ناحية 
.(1 J�جد) ست	شت كاملاً موفق بو�* 	يا��

سرشناسة منابع غيركتابى 
غيركتابى  منابع   �� سرشناسه  	نتخا3 
پر	كندگى   �  Qتنو نيست،   
يكسا هميشه 
	نتخا3 سرشناسه لز�: پر�	ختن به 	ين مهم 

�	 ضر��) كر�* 	ست.
نمـو�	� 1 نشـا
 مى �هـد كه بيشتـريـن 
پر	كنـدگـى بـه تـرتيب �� پوستـر، كاسـت  
سخنر	نى، �كـا��  پستـاJ 	ست. 	ستـانـد	�� 
نبو�
 توليد � نشر 	ين منابع �� 	ير	
 باعث 
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قو	عد   �	  
نتو	 مو	��  بسيا�)   �� كه  شد* 
	نگلو�مريكن بر	) 	نتخا3 سرشناسه 	ستفا�* 
 (	 *���  � مقطعى  تصميما�  همچنين  كر�. 
بر	) 	نتخا3 سرشناسه باعث شد* كه بانك 
 �� نباشد.  يكدست  منابع   	ين  موجو�) 
بسيا�) مو	�� ممكن 	ست �� يا سه عامل با 
نقش ها) متفا�� �� ما�* �جو� �	شته باشد 
تشخيص  به  نقش،  به  توجه  با  	نتخا3،  كه 
موسيقى  منابع   ��  .��	� بستگى  فهرستنويس 
نشد*  تبعيت  	نگلو�مريكن   21  .23  
قانو  �	
گاهى   � تك نو	�،  �هنگسا�،   ،
عنو	  � 	ست 
 ،(	 *��� تصميما�  برحسب  خو	نند*،  نيز 
سرشناسه شد* 	ست (4). �� مو�� كاست ها) 
 «
سخنر	نى نيز گاهى «عنو	
» � گاهى «سخنر	
نيز  گويا  كتا3 ها)  	ست.  شد*  سرشناسه 
تهيه  چاپى  متن   Rسا	بر 	ينكه   به  توجه  با 
شد* 	ند، با تبعيت 	� قو	عد 	نتخا3 سرشناسة 
كتا3 ها فهرستنويسي شد* 	ند. �� مو�� منابع 

�يد	�)، 	عم 	� كاست �يدئو � لوe فشر�* 
�ست 	ند�كا�  عو	مل  �يا�)  تعد	�   (	�	� كه 
هستند � 	مكا
 	نتخا3 يكى 	� عو	مل �شو	� 
	ست، �� تما: مو	�� «عنو	
» سرشناسه شد* 

	ست. 

منابع فاقد عنو��
 
عنو	  
بد� غيركتابى  منابع   �	 بسيا�) 
مى باشند، به خصوd منابع چاپى � گر	فيكى. 
لذ	 با توجه به  قو	عد 	نگلو�مريكن، كه 	جا�� 
به فهرستنويس مى �هد،  تعيين عنو	
 عا: �	 
 
عنو	 كه  منابعى  بر�سى،  بر	)  	ينجا   ��
يكدستى   
ميز	 تا  	نتخا3 شد*  	ند  ند	شته 	ند 

عنو	
 �� �نها مو�� بر�سى قر	�گير�.
 Qمجمو �	بر�سى مشخص شد كه  �	پس 
 4 فقط  شد*   فهرستنويسي   غيركتابى  منابع 
 
نوQ ما�* 	ين مشخصه �	 �	شته 	ند � بر	) �

عنو	
 قر	��	�) �� نظر گرفته شد* 	ست . 

نمو�� 2. تو�يع � �صد فر���ني يكدستي عنو�/ � منابع فاقد عنو�/

تو�يع * ��صد فر�*�نى عنو�� �� پوستر


34 % عنو	
يكدست
66 % عنو	
نيست

يكدست 	ست

 �تو�يع * ��صد فر�*�نى يكدستى عنو�� �
eپستا O�كا


49 % عنو	
يكدست
نيست


51 % عنو	
يكدست 

	ست
تو�يع * ��صد فر�*�نى يكدستى عنو�� �� نقشه


42 % عنو	
يكدست
نيست


58 % عنو	
يكدست 	ست

 �تو�يع * ��صد فر�*�نى يكدستى عنو�� �
كاست صوتى (سخنر�نى)

65 % عنو��
يكدست
نيست


35 % عنو	
يكدست 	ست
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نمو�	� 2 تو�يع � ��صد فر	�	نى يكدستى 
كاست   ،Jكا�� پستا پوستر،   ��  	�  «
«عنو	
مى �هد.   
نشا نقشه   � (سخنر	نى)   صوتى 
قانو
 B7 1. 1 	نگلو�مريكن مي گويد: «بر	) 
	ثر) كه فاقد منبع 	صلى 	طلاعا� يا منبعى 
جايگزين �
 	ست، 	� بقية قسمت ها) �
 	ثر 
يا هر جا) �يگر عنو	نى  يا يك منبع مرجع 
كامل فر	هم ���يد. 	گر هيچ عنو	نى �� منابع 
يافت نشد يك عنو	
 توصيفى كوتا* بسا�يد 
 	� تدبيرشد*  يا  شد*  فر	هم   
عنو	 چنين   �
كه  	ختيا�)   .(4) بگذ	�يد»  قلا3   ��  
ميا
باعث  مى �هد  فهرستنويس  به   
قانو 	ين 
خو�  بر�	شت   Rسا	بر هركس  كه  مى شو� 
«عنو	
» تعيين كند � همين 	مر موجب عد: 
يكدستى �� 	نتخا3 عنو	
 مي گر��. لا�: به 
`كر 	ست 	ين عد: يكدستى فقط �� مو�� 4 
 J) مثا	ست. بر	جو� �مد* �منبع بالا به  Qنو
حد�� نيمى  	� كاست ها) سخنر	نى موجو� 

توسط   � شد*   ضبط  شخصى  به صو�� 
شركت يا 	نتشا�	� يا 	ستو�يويى خاd تهيه 
نشد* 	ست. �� 	ين مو	�� هركس بنابر سليقه 
«عنو	
» 	نتخا3 كر�* � يا 	ينكه 	صلاً عنو	نى 
پوسترها)   �	 بسيا�)  	ست.  نگرفته  ��نظر 
	نقلا3 فقط حا�) تصوير 	ست � نقشه ها) 
قديمى نيز يا عنو	
 ند	�� � يا چو
 به صو�� 
 
صحيح حفاظت نشد* 	ست قسمت هايى 	��
پا�* � غيرقابل خو	ند
 	ست. كا�� پستاJ نيز 

عموماً عنو	
  ند	��. 

مستندسا�" ناM پديد.*�ندگا� �� منابع
 پس 	� مشخص شد
 حضو� صد��صد 
فهرست   �� همكا�   � 	صلى   
پديد���ندگا
توصيفى لا�: بو� بر�سى شو� كه �يا �� تما: 
مى شونديا  مستندسا�)   
پديد���ندگا منابع 

خير؟
نمـو�	� 3 بـه بـر�سـى تـو�يع � ��صد 

نمو�� 3. تو�يع � �صد فر���ني مستندسا�3 پديد�0ندگا/ � فهرست توصيفي
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 ��  
پديد���ندگا مستندسا�)  فر	�	نى 
 Jينكه �� حا	 � ��	فهرست توصيفى مى پر�
حاضركد	: يك 	� منابع مستندسا�) مى شوند. 
	� مجموQ 630 عنو	
 كا�برگة مو�� بر�سى، 
198 كا�بـرگـة پايـا
 نامـه (31 ��صـد) �� 
مستندسا�1  به  	حتيا¨  بر�سي  مو��  جامعة 
مشا��)  	ستا�  �	هنما،  	ستا�  (پديد���ند*، 
�	شته 	ند، �لى �� حاJ حاضر هيچ كد	: مستند 
 � توليد  عو	مل  تعد	�   �  Qتنو نمى شوند. 
�ست 	ند�كا� ��كاست � لوe فشر�� �يد	�) 
� شنيد	�1 50  ��صد كل منابعى �	 كه نيا� 
به مستندسا�) �	�ند تشكيل مى �هد كه همه 

مستندسا�) مى شوند.

ميز�� مستندسا�" پديد.*�ندگا�
مستندسا�)  	ينكه مشخص شد   �	 پس   
پديد���ندگا
 بر	) چه منابعى 	نجا: مى شو� 

 Q	نو	 �	لا�: بو� بر�سى شو� كه �� هريك 
منابع پديد���ندگا
 به چه ميز	
 مستندسا�) 

مى شوند.
نمو�	�4 به بر�سى تو�يع � ��صد فر	�	نى 
منابع   Q	نو	 بر	)   
پديد���ندگا مستندسا�) 
 1598  �	 مى پر�	��.  توصيفى  فهرست   ��
مو�� كه به مستندسا�) نيا� �	شته 	ست تنها 
901 مو�� (56 ��صد) مستندشد* 	ست. بايد 
تعد	�  بيشترين  پايا
 نامه ها  كه  �	شت  توجه 
مستندسا�)  به  نيا�  ��برمى گير�كه   	� منابع 
 �� نمى شوند.  مستند   Jحا عين   ��  � �	�ند 
ساJ 1380 تصميم گرفته شد كه با 	ستفا�* 	� 
	سامى  علمى،  هيئت  	عضا)  �	هنما)  كتا3 
	ستا�	
 �	هنما � مشا�� (�� صو�تى كه �� 
كه10  شو�  مستند  بو�)  موجو�  كتا3  	ين 
به   mمربو شد*  مستند  پايا
 نامه ها)  ��صد 
 �� �ست 	ند�كا�  عو	مل  	ست.   *��� همين 

نمو��4. تو�يع � �صد فر���نى ميز�/ مستندسا�6 پديد�0ندگا/ بر�6 منابع
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 � �يد	�)  كاست ها)   �  
گر	مافو صفحة 
صو�تى   �� هستند،  غيرفا�سى  كه  شنيد	�) 
كتابخانه   
مؤلفا  � مشاهير  مستند   �� كه 
نقشه   نشد* 	ند.  مستندسا�)  نبو�،  موجو� 
نيمة  تا   Jكا�� پستا�  1383  Jسا تا  نيز 
عد:  �لايل   �	 نمى شد.  مستندسا�)   1384
تأسيس  تا�*  غيركتابى،  منابع  مستندسا�1 
	ين بخش � حجم �يا� كا� �� بخش   
بو�
تصميم گير)  با   
همزما بو�.  مستندسا�) 
 ،1383Jسا نيمة   �� منابع  مستندسا�)  بر	) 
�غا� شد �  نيز  لوe ها) فشر�*  سا�ما
 �هي 
مؤلف  مستند  	بتد	   �	 منابع  	ين  تمامى  بر	) 

تهيه شد* 	ست.

بر�سى �طلاعاO ناحية يا���شت
بسيا�  يا��	شت  ناحية  	طلاعا�   Qتنو
�يا� 	ست � �� بعضى مو	قع خلاصه 	) نيز 
بر	) مو	� �� ناحية يا��	شت نوشته مى شو�. 
نوشتن  نحو�    �� يكدستي   
ميز	   5 نمو�	� 
	نو	Q خلاصه ها   Qتنو  � ناحيه  	ين  	طلاعا� 
�	 نشا
 مي �هد � به بر�سى تو�يع � ��صد 

پر	كندگى 	طلاعا� ناحية يا��	شت �� منابع 
مى پر�	��. 	ين نمو�	� نشا
 مى �هد كه شكل 
(فر:) نوشتن 	طلاعا� ناحية يا��	شت ��62 
بقيه،   ��  � 	ست  يكدست  منابع    �	 ��صد 
با نظر فهرستنويسا
  يا��	شت ها) ضر��)، 
شد*  نوشته   dخا فرمى  به  توجه   
بد�
بر�سى  مو��  كا�برگه ها)   �	 بسيا�)  	ست. 
چند فر: 	طلاعا� ناحية يا��	شت (جمله � 

عبا��) �	��.

 �� �نگلو.مريكن  قو�عد  پوشش  ميز�� 
فهرست توصيفى منابع

 تو	
 پاسخگويى قو	عد 	نگلو�مريكن �� 
�فع نيا�ها)  فهرستنويسي توصيفى هريك 	� 
	نو	Q منابع، لز�: 	ين بر�سى �	 سبب شد � 
	ينكه 	ين قو	عد �� هريك 	� منابع تا چه حد 

نيا�ها) فهرستنويسي �	 �فع مى كند.
نـمـو�	� 6 تـو�يـع � ��صـد فـر	�	نـى 
پاسخگويى قو	عد فهرستنويسي 	نگلو�مريكن 
�	 �� منابع غيركتابى بر�سى مى كند. بيشترين 
�ليل  كه  نقشه هاست   �� پاسخگويى   
ميز	

نمو�� 5. تو�يع � �صد فر���نى يكدستى يا���شت � منابع
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فر:  	ينكه   � �نهاست  
 سابقة چندصدسالة �
	ستاند	��) بر	) تهيه � تد�ين �
 �جو� �	��. 
فهرستنويسي   � نشر،  توليد،  سابقة  همچنين 
پوستر، تمبر، صفحة  گر	مافو
، كاست صوتى  
(موسيقى)، � كاست  �يدئو �� كتابخانة كنگر* 
سبب شد* تا تد	بير1 بر	) سا�ما
 �هى �نها 
 � فر:  نز�يكى  نيز   � شو�  تد�ين   � تهيه 
	طلاعا� توصيفى پايا
 نامه به كتا3 نيا�ها) 
�فع  ��صد   86  �	 بيش   	�  
� فهرستنويسي 
 mپاسخگويى مربو 
كر�* 	ست. كمترين ميز	
فشر��   eلو  � (سخنر	نى)  صوتى  كاست  به 
�يد	�) � شنيد	�) 	ست. تنوQ فر: � 	طلاعا� 
موجو� �� پوشش (كا��) كاست ها) صوتى 
سبب  منابع  	ين  �ستى  ضبط   � (سخنر	نى) 
	عماJ سليقة شخصى شد* � نيا� 	ست بر	) 
تصميم گير)  مجز	  به طو�  كاست  حلقة  هر 
شو�. لذ	 �� بسيا�) مو	�� نمى تو	
 	� قو	عد 

	نگلو�مريكن كمك گرفت. 	ين 	مرسبب شد* 
تا بر	) هر ما�* به صو�� مو��) � مقطعى 
 eلو ��مو��  مسئله  	ين  شو�.  تصميم گير) 
فشر�� �يد	�) � شنيد	�) نيز صد¬ مى كند 
بنا   
ناشر	  � 
	ين تفا�� كه توليدكنندگا با 
بر سليقة شخصى 	ين منابع �	 ضبط مى كنند 
منابع  	ين  نمى كنند.  پير�)  	ستاند	��)   �	  �
مثل كاست ها) صوتى (سخنر	نى) تك نسخه 
به  	نگلو�مريكن  قو	عد  علا�* بر	ين،  نيستند. 
سرعتى كه 	ين منابع �شد � تنوQ پيد	 مى كند 
تغيير نمى يابد � ����مد نمى شو� � نمى تو	ند 

همپا) 	ين منابع پيش بر��.

 �ميـز�� پوشش قـو�عد �نگلـو.مريكن �
نو�حى فهرست توصيفى 

قو	عد  پاسخگويى   
ميز	 بر�سى  با 
 
	نگلو�مريكن بر	) 	نو	Q منابع غيركتابى، تو	

نمو�� 6. تو�يع � �صد فر���نى پاسخگويى �ستاند�� �نگلو 0مريكن به نيا� فهرستنويسي توصيفى منابع
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مختلف  نو	حى   �� قو	عد  	ين  پاسخگويى 
بر�سى شد.

نمـو�	� 7 بـه بـر�سى تـو�يع � ��صـد 
فهـرست   مختلـف  بخـش هـا)  فـر	�	نـى 
يافته ها  مي پر�	��.  غيركتابى  منابع  توصيفى 
 
تو	 	نگلو�مريكن  قو	عد  كه  مي �هد   
نشا
 Qتنو ند	��.   	� �مينه  	ين   �� پاسخگويى 
تنها  	ينكه   � يا��	شت  ناحية   �� 	طلاعا� 
قسمتى 	ست كه مى تو	
 	طلاعا� خاd يك 
 
ما�* �	 �� �
 شرe �	� سبب شد* كه نتو	
توصيفى  	طلاعا�  بخش ها)  �يگر   
همچو
يكدست  ��نظرگرفت.   
� بر	1  چا�چوبى 
سبب  نيز  منابع  	طلاعا�   
نبو� 	ستاند	��   �
شد* كه نيا� به تصميما� خاصى بر	) منابع 
باشد. تنوQ منابع، به خصوd منابع گر	فيكى، 
باعث  مصو�هستند   � ند	�ند   
عنو	 	ينكه   �
شد* 	ست تصميم گير1 ها مو��) باشد. 13 
��صد 	طلاعا� مشخصا� ظاهر) مثل مو	� 
همر	*، �ما
، � نظير �
 �	 نمى تو	
 	� قو	عد 

	نگلو�مريكن ��يافت كر�.

پوشش �صفا
به   mمـربو نـو	حـى  بـر�سـى   �	 پـس   
نو	حى   بر�سى  به  توصيفى،  فهرستنويسي 
فهرستنويسي تحليلى پر�	خته شد* 	ست. بر	) 
مشخص كر�
 موضوQ هريك 	� 	نو	Q منابع 
	� يكى 	� مر	جع 	ستاند	�� كه �� 	ين �	بطه 
�جو� �	��، 	� قبيل سرعنو	
 موضوعى فا�سى 
� لاتين � 	صطلاحنامه ها) تخصصى 	ستفا�* 
	صطلاحنامه ها  	ينكه  به  توجه  با  مى شو�. 
 � هستند  خاd تر)  توصيفگرها)   (	�	�
كتابخانة  مناسب ترند،  غيركتابى  منابع  بر	1 
	صطلاحنامة   �	 تا  	ست  گرفته  تصميم  ملى 
 Qنتخا3 موضو	) 	صفا) بر	فرهنگى فا�سي (
	صفا  	لبته  كند.  	ستفا�*  توصيفگرهايش   �
منظو�  همين  به  	ست،  نبو�*  پاسخگو  كاملاً 
 Q	نو	) 	صفا بر	پوشش  �پاسخگويى  
ميز	

منابع بر�سى شد* 	ست.

نمو�� 7. تو�يع �  �صد فر���نى عد< پاسخگويى  قو�عد �نگلو- 0مريكن � نو�حى فهرست  توصيفى
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نمو�	�8 به بر�سى تو�يع � ��صد فر	�	نى 
منابع  غيركتابى   Q	نو	 بر	)  	صفا  پوشش 
�مينة   �� غيركتابى  منابع  بيشتر  مى پر�	��. 
	نسانى 	ست �  فرهنگى � علو:  موضوعا� 
 	صفا به خوبى � �� حد بسيا� بالايى تو	نسته 
كاست  توصيفگرها)  	ما  باشد.  پاسخگو 
شنيد	�)  فشر��   eلو  � (موسيقى)  صوتى 
موسيقى سنتى (�ستگا* ها) موسيقى،��يف ها، 

گوشه ها) خيلى كلى مطرe شد* 	ست.

ميز�� پوشش �صفا ��پايا� نامه ها 
با  نيز مي تو	
 گفت  پايا
 نامه ها  �� مو�� 
 Qتنو موجو�،  پايا
 نامه ها)  تعد	�  به  توجه 

�شتـه هـا) موضوعـى، � 	ينكـه موضـوعـا� 
 
ميز	 �نها جزئى  � خاd  هستند، لا�:  بو� 
 �	 هريك  تحليلى  فهرست   �� 	صفا  تو	نايي 

.(2 J�جد) شته ها بر�سي شو��
نمـو�	� 9 بـه تـو�يـع � ��صـد فر	�	نى 
بر	1  	صفا،   �� پيشنها�شد*  توصيفگرها) 
 891 Qمجـمـو  �	 مـى پـر�	��.  پايا
 نامه هـا، 
توصيفگر 	نتخا3 شد* (85 ��صد) ��كا�برگة 
منابع تنها 159 توصيفگر (15 ��صد) پيشنها� 
�شتة   �� توصيفگرها  ��صد  	ست.60  شد* 
كه  شد*  پيشنها�  تجربى  �علو:  فنا��) 
بيشترين تعد	� �	 ��برمى گير�. �� �شتة علو: 
سياسى 	صفا كاملاً پاسخگو بو�* 	ست. بايد 

نمو�� 8. تو�يع �  �صد فر���نى پوشش �صفا
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��نظر �	شت كه  	صفا 	صطلاحنامه 	1 فرهنگى 
	ست، لذ	 �� �مينة علو: تجربى، فنا��)، فنى، 

� مهندسى �يد) كلى �	شته 	ست. 

فهرستنويسي منابع لاتين با مر�جع �ينترنت
كتابخانة ملى بر	) فهرستنويسي كتا3 ها) 
	� سايت كتابخانة كنگر* بر	1  لاتين معمولاً 
	طلاعا� كامل تر � جامع تر � �يگر سايت ها) 
مرتبط 	ستفا�* مى كند. �� 	ينجا ميز	
 	ستفا�* 
	� سايت كتابخانة  كنگر* � سايت ها) �يگر 
لاتين  غيركتابى  منابع  فهرستنويسي  بر	) 
 �	  
ميز	 چه  	ينكه   � 	ست  شد*  بر�سى 
منابع  غير كتابى لاتين به صو�� بنيا�) � چه 
ميز	
 	� سايت ها)  	ينترنتى تو	
 پاسخگويى 

�	شته 	ند. 
فـر	�	نى  ��صـد   � تـو�يـع   10 نمـو�	� 
فهرستنويسي لاتين با 	ستفا�* 	� منابع 	ينترنتى 
(سايت كتابخانة كنگر*  � �يگر سايت ها) �	 

بر�سى مى كند. 	ين سايت ها عبا�تند 	�:
olc.1.ohiolink.edu/search;  amicus.

copac.ac.uk/wzgw;  digibib    
با بر�سى كلى ��مي يابيم كه كتابخانة كنگر* 
منابع �	   Q	نو	 بيشترين ميز	
 پاسخگويى �� 
به    mنامه ها) لاتين، مربو 
پايا �	شته 	ست. 
�شته ها) �مو�C � مترجمى �با
 هستند � 
پايا
 نامه ها) مو�� بر�سى شامل مو	��) بو� 
كه به ترجمه � تفسير يك نويسند* يا كتا3  
كنگر*  كتابخانة   
ميا 	ين   �� 	ست.  پر�	خته 

جد�� 2. ميز�/ پوشش �صفا � پايا/ نامه ها

�شته ها" موجو� �� �صفا��يف��صدپيشنها�شد�تعد�� توصيفگرها" پيشنها�شد�تعد�� كل  توصيفگرها" �نتخاo شد�

1C��پر� C�6147مو�
561120	�بيا�2
59712	�تباطا�3
37514	قتصا�4
4137تا�يخ5
6
721926تصوl �عرفا
4912جامعه شناسى7
43716جغر	فيا8
38718حقو¬9
�40615ين10

 شناسي11	��611728
�52713با
 شناسى12
40410فلسفه13
472860فنا��) �علو: تجربى14
43716كتابد	�1 � 	طلاQ �ساني15
571323مديريت 16
53223هنر � فرهنگ17
89115818جمع18
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9. �صد توصيفگرها6 پايا/ نامه پيشنها� شدC به �صفا نمو��

نمو��10. تو�يع � �صد فر���نى فهرستنويسي لاتين با �ستفا�C �� منابع �ينترنتى
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�مريكايى   
نويسندگا �مينة   �� بو�  تو	نسته 
	طلاعا� لا�: �	 	�	ئه �هد.

صفحه ها) گر	مافو
 كه توسط شركت ها) 
 COLOMBIA مريكايى ضبط شد* بو� مثل�
كنگر*  ��كتابخانة  � ACR VICTOR نيز 
	ين  	طلاعا�  ��صد   2 تنها   � شد  با�يابى 
كه  شد  يافت  �يگر  سايت ها)   �� منابع 
يا   
نو	�ندگا تهيه كنند*،  شركت ها)  شامل 
��صد   7 همچنين  بو�.   l�معر  
�هنگسا�	
�مريكاست  چاپ  كه  كا�� پستاJ ها   �	
	طلاعا�  بو�.  موجو�  كنگر*  كتابخانة   ��
نيز  �شنيد	�)  �يد	�)  لوe ها)   � كاست ها 
به طو�كامل قابل با�يابى نبو�. 	��نجاكه تما: 
منابع شنيد	�) �� �	خل ضبط شد* 	ست، هر 
ناشر � توليدكنند* بنا به تقاضا) با�	� � سليقة 
خو� 	ين منابع �	 توليد � تكثير مى كند. سايت 
 �� فقط  سايت ها  �يگر   � كنگر*  كتابخانة 
شناساند
 سبك نو	�ند*، خو	نند* يا �هنگسا�  
 
كر� مستند  � همچنين  نمايه  	نتخا3  بر	) 
كاست ها  كند.  كمك  مى تو	ند   dشخا	 نا: 
بيشتر)  با�يابى   
	مكا �يد	�)  لوe ها)   �
�	�ند، چر	 كه 	مكا
 تغيير � 	عماJ سليقه �� 
�نها توسط توليدكنندگا
 �	خلى نيست. بيشتر 
فيلم ها) غيرفا�سى موجو� �مريكايى 	ست � 
بعد 	��
 هند). 	طلاعا�  فيلم ها) �مريكايى 
�� كتابخانة كنگر* تا حد مستند نا: � تعيين 
موضوQ قابل با�يابى 	ست � بسيا�) 	� فيلم-
ها) هند) �	 نيز مى تو	
 �� سايت ها) �يگر 
تا حد مستند نا: � تعيين موضوQ با�يابى كر�. 
بيش 	� 75 ��صد نقشه ها) لاتين موجو� �� 
توليد  �مريكايى  شركت ها)  توسط  كتابخانه 
كه  نقشه هايى   �	 غير  به  	ست.  شد*  نشر   �

شركت  يك  يا   Jمحصو يك  كنا�تبليغ   ��
شركت  تبليغاتى  نقشه ها)  مثل  شد*،  چاپ 
نيست،  �	سپا�)   
قانو تابع  كه   ،PANAM
 � 	ست  با�يابى  قابل  كنگر*  ��كتابخانة  بقيه 
سايت ها) �يگر مثل سايت كتابخانة بريتانيا تا 
حد بسيا� كمى �� با�يابى نقشه ها) 	نگليسى 

كمك مى كند.

لاتين  منابع  پديد.*�ندگا�  مستندسا�" 
با مر�جع �ينترنت

مر	جع  پاسخگويى   
ميز	 بر�سى   �	 پس 
به  غيركتابى،  منابع  فهرستنويسي  به  	ينترنتى 
 
بر�سـى ميـز	
 مستنـدسا�) پديـد���ندگا
	ين   
ميز	 چه  كه  شد*  پر�	خته  لاتين  منابع 
مر	جع 	طلاعا� لا�: �	 بر	) مستندسا�) �� 

	ختيا� مى گذ	�ند. 
فر	�	نى  ��صـد   � تـو�يـع   11 نمـو�	� 
با  لاتين  منابع   
پديد���ندگا مستندسا�) 
مى كند.  بر�سى   	� 	ينترنتى  منابع   �	 	ستفا�* 
بيشترين ميـز	
 با�يابـى نـا: 	شخـاd بر	) 
به   mمـربو  
پديـد���نـدگـا مستندسـا�) 
 75�	 بيش  	ينكه  به  توجه  با  نقشه هاست. 
كتابخانة   �� موجو�  لاتين  نقشه  ها)  ��صد 
 � توليد  �مريكايى  شركت ها)  توسط  ملى 
چاپ شد* 	ست (به غير	� نقشه هايى كه �� 
كنا� تبليغا� با��گانى بر	) يك شركت توليد 
شد* 	ست) بيشتر 	طلاعا� مو��نيا� �� سايت 
قسمتى  	ست.  با�يابى  قابل  كنگر*  كتابخانة 
به   mمربو موجو�  لاتين  شنيد	�)  منابع   �	
 l�معر 
خو	نندگا
، نو	�ندگا
، � �هنگسا�	
بين 	لمللى 	ست كه �� سايت كتابخانة كنگر* 
قابل با�يابى 	ست. همچنين بيش 	� 60 ��صد 
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كاست ها1 �يدئو � لوe ها1  فشر�� �يد	�) 
نا:  كه  	ست  �مريكايى  فيلم ها)  به   mمربو
كتابخانة  سايت   �� �نها  عو	مل   �	 بسيا�) 
فيلم ها)  مجموعة  �يگر   .��	� �جو�  كنگر* 
	نگليسى،  چينى،  فيلم ها)  شامل  غيرفا�سى 
با�يابي   
	مكا تا حد��)  كه  � هند) 	ست 
�نها �� سايت ها1 �يگر �جو� �	��. همچنين 
عو	مل صفحة  گر	مافو
 كه توليد شركت ها) 
كتابخانة  �� سايت  تا حد)  	ست  �مريكايى 

كنگر* موجو� 	ست.     

�*" جلد منابع Oميز�� �طلاعا
	طلاعا� ��) ما�* مهم ترين بخشى 	ست 
كه مى تو	ند �� فهرستنويسي منابع به ما كمك 
جلد  يا  كا��  مي �هد   
نشا  12 نمو�	�  كند. 
ما�� بر�سى شد* (كه شامل منابع �يد	�) � 
شنيد	�) مى شو� � مو	� چاپى � گر	فيكى �	 

��برنمى گير�) تا چه حد 	طلاعا� �� 	ختيا� 
ما مى گذ	��.

نمو�	� 12 به بر�سى تو�يع ���صد فر	�	نى 
شنيد	�)   � �يد	�)  منابع  جلد   �� 	طلاعا� 
بيشترين  كه  گرفت  نتيجه   
مى تو	 مى پر�	�� 
	طلاعاتى كه �� جلد منابع �جو� �	�� مربوm به 
عنو	
 	ثر 	ست � پس 	� �
 مهم ترين 	طلاعا� 
 
خو�شا نا:  تبليغ   � معرفى   
ناشر	 نظر   �	
 ،
�با شامل  يا��	شت  ناحية  	طلاعا�  	ست. 
عو	مل توليد، � عنو	
 	ست كه كم �بيش �� جلد 
بسيا�) 	� منابع قابل با�يابى 	ست. بسيا�) 	� 
فشر�*،  لوe ها)   dبه خصو شنيد	�)،  منابع 
منابع   (�� بر  	طلاعا�  ضبط   
�ما مـد�  
منابع  معمـولاً  همچنيـن  مى  كننـد.  `كـر   	�
 
�يـد	�) � شنيـد	�) با 	طلاعـا� نو	�ندگا
به   بر��) جلد مى �يد،  
، كه � 
يا خو	نندگا

مر�:  معرفى   مى شو�.

نمو�� 11. تو�يع � �صدفر���نى مستند پديد�0 لاتين با �ستفا�C �� مر�جع �ينترنت
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ميز�� مستندسا�" تنالگا� ��منابع
 
با توجه به 	ينكه لز�: مستندسا�) تنالگا
	ست  شد*  مشخص  	نگلو�مريكن  قو	عد   ��
مستندسا�)   
ميز	 بر�سى  به   13 نمو�	� 
تنالگا
 �� منابع غيركتابى � ميز	
 پير�1 	� 

	ين قاعد* مي پر�	��. 
��صد   � تو�يع  بر�سى  به  نمو�	�  	ين 
 Q	نو	 تنالگا
 ها)  بر	)  مستند سا�)  فر	�	نى 
	ست  مى پر�	��. هما
 طو�كه مشخص  منابع 
 eلـو � ،J) پوستـر، تمبـر، كـا�� پستـا	بر
نشد*  	نجـا:  مستندسـا�)  �يـد	�)  فشـر�� 
 mمربو موجو�  پوسترها)  ��صد   70 	ست. 
به �قايع 	نقلا3 	ست كه توسط سا�ما
 ها) 
 � 
��لتى منتشرشد* 	ست � يا 	ينكه فر	خو	
��لتى  	ست.  به سا�ما
 ها)   mمربو 	طلاعيه 
 � 	ست  پست   ��	�	 	نتشا�	�   �	 نيز  تمبرها 

�عو� نامة  بر�سى  مو��  پستاJ ها)  كا��  
 �سمى  بر	) شركت  �� گر�همايى � نمايشگا* 
	ست. لوe ها) فشر�� �يد	�) مو�� بر�سى 
مربوm به 	نتشا�	� يك سا�ما
 ��لتى 	ست. 
برخلاl قانو
 B 1 . 21 	نگلو�مريكن بر	) 
فشر��   eلو  �  ،Jكا�� پستا تمبر،  پوستر، 
	ست  نشد*  	نجا:  مستندسا�)  �يد	�) 
فهرستنويسي   1384  Jسا  :�� نيمة   ��  .(4)
 7  � مى كر�  تبعيت  كتا3   �	 پايا
 نامه ها 
��صد مستندسا�) 	نجا: شد* 	ست كه شامل 
 �� 
مو	��) 	ست كه فر: مستند شد� سا�ما
بانك مستند موجو�بو�* 	ست. يكى 	� �لايلى 
مستند  غيركتابى  منابع  بر	)   
�ما  
��� كه 
تنالگا
 ساخته نشد بعُد مسافت بو� �ير	 بخش 
 
مستندسا�) � فهرستنويسي �� �� ساختما
مجز	 قر	� �	شت � 	نجا: كا�ها) 	�	�) بر	) 

6 جلد منابع �يد�6 � شنيد�� Hصد فر���نى �طلاعانمو��12. تو�يع � �
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نقل � 	نتقاJ منابع به ساختما
 �يگر مشكل 
موقت  به طو�  منابع  مستندسا�)   �	 لذ	  بو�. 
تما:  كه   ،
تاكنو ��ند  	ين   � صرl نظر شد 
بخش ها �� يك سا�ما
 متمركز شد* 	ند، 	�	مه 
مستندسا�)  �يا�  حجم  �يگر،  �ليل   .��	�
كتا3 ها)   dبه خصو كتابى،  منابع  مجموعة 
پيش 	� 	نتشا� بو�، كه ��	�لويت كا�) قر	� 
�	شتند. لا�: به `كر	ست كه بر	1 تما: منابع 
	�موجو�)  �	�ند   
تنالگا مستند  كه  مذكو� 
	ستفا�* شد* 	ست �  بانك مستند سا�ما
 ها 
بر	) هيچ كد	: 	� منابع غيركتابى مستندسا�) 

	نجا: نگرفته 	ست.

نتيجه گير"
تحليـل   � تجـزيـه   � بـر�سـى   �	 پـس 

پرسش ها) 	ساسى نتايج �ير به �ست �مد:
 
تمامى منابع غيركتابى كتابخانة ملى 	ير	
	نگلو�مريكن  فهرستنويسي  قو	عد   Rسا	بر
فهرستنويسي توصيفى مى شوند � فهرستنويسي 
تحليلى �نها با 	ستفا�* 	� 	صطلاحنامة فرهنگى 
فا�سى( 	صفا) تهيه مى شو�. بر	) با�يابى 	ين 
منابع 	� ��* بند) موضوعى 	ستفا�* نمى شو�، 
با توجه به خاd بو�
 توصيفگرها  چر	 كه 
باشد،  پاسخگو  نتو	نسته  موضوعى  ��* ها) 
با�يابي  شما��   
� بر	)  جهت  همين  به 
 �	 	ست  تركيبى  كه  	ست  شد*  ��نظرگرفته 

13. �صد مستندسا�6 تنالگا/  نمو��
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	نو	Q منابع �   �	 كدها) عد�) بر	) هريك 
شما�� ثبت منابع. لا�: به `كر 	ست كه �فتر 
ثبت هريك 	� 	نو	Q منابع مجز	ست � به تبع 
يك   �	 مو	�   Q	نو	  �	 هريك  ثبت  شما��   
�

شر�Q شد* 	ست.
سا�ما
 �هـى منـابـع غيـركتـابى كتـابخانة 
ملى �� تعيين عنو	
 كامل با توجه به قو	عد 
	نگلو�مريكن، مشخص كر�
 �جه تسمية عا:، 
مشخص كر�
 پديد���، �پديد��� همكا� �� 
قسمت شرe پديد���، `كر جزئيا� نشر �� 
فهرست توصيفى، همچنين `كر جزئيا� نشر 
كر جزئيا�  با توجه به قو	عد 	نگلو�مريكن �̀ 

ناحية يا��	شت كاملاً موفق بو�* 	ست.
	نتخا3  عنو	
 ها)  ��صد   52/5  �	 بيش 
 
شد* بر	) منابعى كه عنو	
 ند	شته 	ند يكسا
بو�* 	ست � حد�� 47/5 ��صد 	� عنو	
 ها 

	� فر: يكدستى برخو��	� نبو�* 	ست.
 �  
پـديـد���ندگا ��صـد   91 حـد�� 
پديد���نـدگا
 همكـا� �� منـابـع غيـركتابى 
مستنـد مى شونـد � تنهـا 9 ��صـد منابـع، كه 
شامل پايا
 نامه هاست، مستندسا�1 نمي شو�.

 Q	نو	 بر	)   
تاكنو كه  مستندسا�)   
ميز	
منابع 	نجا: شد*  	ست بدين شرe 	ست: بر	1 
78 ��صد منابع بيش 	�80 ��صد مستندسا�) 
	نجا: شد* 	ست، بر	) 11 ��صد منابع بيش 
	ست  شد*  	نجا:  مستندسا�)  ��صد   35  �	
��صد  حد��10  منابع  ��صد   11 بر	)   �

مستندسا�) 	نجا: شد* 	ست.
 85  �	 بيش  توصيفگرها)  تو	نسته  	صفا 
همچنين  �هد.  پوشش   	� پايا
 نامه ها  ��صد 
	صفا �� 82 ��صد منابع بيش 	� 80 ��صد 

پاسخگو بو�* � �� 18 ��صد منابع بيش 	� 
50 ��صد تو	
 پاسخگويى �	شته 	ست. 

منابع  ��صد   64  �� 	نگلو�مريكن  قو	عد 
كر�*   lبرطر  	� نيا�ها  ��صد   70  �	 بيش 
تصميم گير)  منابع  ��صد  بر	)36   � 	ست 

مو��) شد* 	ست. 

Oپيشنها�� 
عد:  شد   eمطر كه  مسائلى   �	 1. يكى 
كه  پايا
 نامه هاست  بر	)  مؤلف  مستند  تهية 
بهتر 	ست �� 	ين �مينه 	قد	مى صو�� گير�، 
چر	كه بسيا�) 	� 	ستا�	
 �	هنما � مشا�� يا 
پژ�هشگر) كه پايا
 نامه �	 تهيه كر�* 	ست 
 �� كه  	ست  لا�:   � هستند  هم  پديد��� 
بانك 	طلاعا� تما: �ثا�شا
 ��كنا�هم قر	� 

گير�.
بر	)   
سا�ما مستند  بخش  با  2. بايد 
شو�  	يجا�  هماهنگي  منابع  مستندسا�) 
هم  كنا�   ��  
سا�ما كا�ها)  مجموعة  تا 

قر	�گير�.
 
توليدكنندگا به  كوتا* مد�   C3. �مو�
� ناشر	
 يا تهية بر�شو� 	طلاعاتى �� مو�� 
نحو� صحيح ثبت � ضبط 	طلاعا� �� منابع 
جلد  	طلاعا�  مى شو�  سبب  كه  غيركتابى 

منابع يكدست � كامل ترشو�. 
به صو��  غيركتابى  منابع  4. سرشناسة 
پر	كندگى   �	 تا  قر	�گير�   «
«عنو	 يكدست 

جلوگير) شو�. 
�ستنامة  كتا3،  بر	)  كه  هما
 گونه    .5
منابع  بر	)  شد*  تهيه  فهرستنويسي  قو	عد 

غيركتابى نيز �ستنامه  	) تهيه شو�.
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6. بـر	) منـابعـى كه عنو	
 ند	�ند فر: 
قر	��	�) ��نظـر گرفتـه شـو� تا همه يك 
شكل �	حد �	شته باشند تا بر	) �� نسخه 
	� يـك مـا�* فهـرستنويسـي مجـد� 	نجا: 

نگير�.
	نتخا3  	ينكه 	صفا مرجع  7. با توجه به 
بايد  	ست،  غيركتابى  منابع  توصيفگرها) 
 � علو:   dبه خصو �يگر،  �شته ها)   ��
فنا��)، گسترC يافته � تعا�J �	 �� تمامى 
	صفا  سياست  	گر   � كند  برقر	�  �شته ها 
 �	 بايد  بماند  باقى  فرهنگى  كه  	ست  	ين 
پاسخگويى   
تو	 كه  �يگر)  	صطلاحنامة 
توجه  با  همچنين  	ستفا�* شو�.  باشد  �	شته 
به 	ينكه منابع موسيقى مر	جعا
 خاd خو� 
�كلى  عا:  توصيفگرها)   �	 	ستفا�*   ��	�  	�
نمى تو	ند كمكى �� با�يابى � 	ستفا�* 	� 	ين 
توصيفگرها)  كه  	ست  � لا�:  بنمايد  منابع 
گوشه ها،  �ستگا* ها،  �مينة   �� خاd تر) 
	صطلاحنامة  يا   � شو�  پيشنها�  ��يف ها   �

موسيقى تهيه شو�.
8. 	مكانى فر	هم شو� تا بر	) منابعى كه 
 � پديد���  مستند  فهرستنويسي شد* 	ند  قبلاً 
سا�ما
 تهيه شو� � منابعى كه قبلاً سا�ما
 �هى 

شد* 	ند 	صلاe � تكميل شوند.
	طلاعا�  نوشتن  بر	)  	ستاند	��  9. فر: 

�� قسمت يا��	شت تعيين شو�. 
 
�  Rسا	بر كه  شو�  تد�ين  قانونى   .10
تما: منابع  غيركتابى توليد �	خل همانند كتا3 
قبل  	� 	نتشا� به كتابخانة ملى 	�جاQ شد* � 

فهرستنويسي شو�.

���هكا�ها * پيشنها�هايى بر�" .يند
1. تهيه مستند پديد��� منابع غيركتابى،

2. تهيـه �ستنـامـة فهـرستنـويسـي منـابع 
غيركتابى،

3. فهرستنويسي منابع 	ينترنتى،
4. تهية 	ستاند	�� بر	) فهرستنويسي منابع 

	ينترنتى،
منابع  توليد   � ضبط  	ستاند	��  5. تهية 

،
غيركتابى بر	) ناشر	
 � توليدكنندگا
6. تشكيل بانك 	طلاعا� منابع غيركتابى 

سا�ما
 �هى شد* كتابخانة ملى،
	سنا�   
سا�ما  �� پژ�هش  	ين  	نجا:    .7

� ،
ملى 	ير	
منـابع  سـا�مـا
 �هـى  نحـو�  8. مقايسـة 
غيركتابى �� كتابخانة ملـى � سا�مـا
 	سنـا� 

ملى.

منابع
�ضايى، طاهر*. «بر�سى �ضعيت نمايه سا�)   .1
.«
تهر	 شهر  ��پژ�هشگا*  غيركتابى  مكتو3  مو	� 
پايا
 نامة كا�شناسى 	�شد كتابد	�) � 	طلاQ �سانى، 

.1383 ،Jشما 
�	نشگا* ��	� 	سلامى، �	حد تهر	
سلطاني، پو�1؛ �	ستين، فر���ين. ��نشنامه   .2
معاصر،  فرهنگ   :
تهر	 �ساني.  Kطلا�  *  Z�كتابد�

.1381
قريشى، سوسن. «سا�ماندهى مو	� �يد	�)-   .3
شنيد	�) �� كتابخانه ها � مر	كز». پايا
 نامة كا�شناسى 
	�شد كتابد	�) � 	طلاQ �سانى، �	نشكد� علو: تربيتى 

.1370 ،
� ��	نشناسي، �	نشگا* تهر	
قـو�عـد فهـرست نويسى �نگلو- .مـريكـن.   .4
ترجمة �حمت 	الله فتاحى.مشهد: �ستا
 قدR �ضو)، 
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معا�نت فرهنگى، 1371.
مز�يسنا، شعله. «بر�سي  ��شيوها1 �يد	�1–   .5
 .«
	ير	 	سلامي  جمهو�1  صد	�سيما1  شنيد	�1 
پايا
 نامة كا�شناسي 	�شد كتابد	�1 � 	طلاQ �ساني، 
 ،
�	نشكد� علو: تربيتي � ��	نشناسي، �	نشگا* تهر	

.1366

تا�يخ ��يافت: 1385/6/12




